Zakladni Skola a matetska Skola Uhfice, okres Hodonin, pfispévkova organizace
se sidlem Uhfice 90, 696 34

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: PhDr. Kamil Jezik, MBA feditel Skoly
Schvalil: PhDr. Kamil Jezik, MBA feditel $koly
Smérnice nabyva platnosti dne: 1. zafi 2022
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. zari 2022

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zédkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutar-
ni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny.
Smérnice je soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je
zévazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné se-
zndmeni rodi¢d s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdéla-
vani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vycho-
vou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, kterd ji odliguji
od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové innosti, odpodinku a
rekreace 74k, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky zakladni gkoly. Cinnosti vykonavanych druzi-
nou se mohou ucastnit i1 zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
DruZzina miiZe vykonavat ¢innost pro u€astniky, nebo ti¢astniky a jejich zakonné zastupce, 1 ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupcu ve $kole
nebo Skolském zatizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky

1.1. Z4ci jsou povinni

a) ftadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny s$koly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,




e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fa-
dem,

f) oznamovat Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto tidajich.

1.2. Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokynt pe-
dagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje $kolni ad Skoly a odbornych uceben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do skolni druziny pravideln¢ a v¢as, ucastni se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochézka do skolni druziny je pro pfihlaSené zaky povinna. Odhlésit se mize vzdy ke konci
mésice.

1.4. Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim c¢innosti druziny zaci z bezpecnostnich diivodl neopoustéji skolni budo-
vu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci ziistavaji ve skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzéki; zdkim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.8. Zakonny zéastupce zdka je povinen dolozit diivody neptfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka. Odchod zaka pied stanovenou dobou je
mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodicu.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzd&lani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani za-
kladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vzta-
hem k jeho pobytu a €innosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

14. Zak nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperkti a mobilnich telefonti od-
klada pouze na mista k tomu urcend, ptipadné€ na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou
dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

15. Zvlaste hrubé slovni a umysIné fyzické utoky zaka vii¢i pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem. Dopusti-li se
zék takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skute¢nost organu
socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V piipadé zaste zavazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zakonem feditel vylouci zaka ze Skolského zatizeni.

16. Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zdvaznosti poruseni
zakovi ulozit:
a) napomenuti tfidniho ucitele,



b) dutku tfidniho ucitele,

c) duatku feditele skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho divody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zéstupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

17. Kromé¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povi-
nen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim
data, idaje a osobni udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaki a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposky-
tovat je subjektim, které na n¢ nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal ne-
zpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

Piihlasovani a odhlaSovéani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdelavani podle § 2 vy-
hlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druziné je ur¢ena jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, ktera zajistuje pii-
hlaSovani a odhlaSovéni zakt, pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovadni ndméta a stiznosti.

2.2. O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmo-
vou ¢innosti, se rozhoduje na zaklad¢ pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vy-
chovné, vzdélavaci a z4jmové Cinnosti je pisemné sdéleni zadkonnych zéastupch ucastnika o
rozsahu dochdzky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pierusuje.

2.4. Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky Zzaka a zptisob odchodu Zzéka z druziny; tyto tidaje jsou zazna-
menany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zdka v druZing, odchylky od dochazky
74ka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na
zéapisnim listku, sdé€li rodice tuto skutecnost druzin€ pisemné. Pfedem znamou neptitomnost
zaka v druziné zdkonny zastupce oznami pisemné.

2.5. V tiidni knize je zaznamenavan piichod Zaka do SD, odchod jen, pokud se udaj lisi od
zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.6. Ptihlasovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodict
zéka.

Organizace ¢innosti

2.8. Provozni doba SD v dobé $kolniho vyucovani je:
pondé€li-patek ranni provoz 6:45 — 7:45 hod
odpoledni provoz 11:50 — 15:30 hod



2.8.1. Pocet oddéleni: 2
2.8.2. Ranni provoz SD je v prvnim oddéleni v ptizemi budovy ZS.
2.8.3. Prvni oddéleni SD je uréeno zékiim 1. a 2. roéniku, druhé oddéleni je uréeno zakiim
3. — 5.ro¢niku.
2.8.4. Ramcovy rezim dne SD
6:45 —7:45 individualni odpocCinkové ¢innosti
11:50 — 13:00 pftiprava na obéd, rekreacni ¢innosti, individualni ¢innosti
13:00 — 15:30 z4jmova Cinnost, tvoieni, pobyt venku, vychazky, didaktické hry,
ptiprava zakl na vyucovani, individudlni odpoc¢inkové hry

2.9. Ukonéeni provozu SD je nejpozdgji v 15:30 hodin.
Pti nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti infor-
muje telefonicky rodie Zdka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento po-
stup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé ptedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho ufa-

du,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

2.10. Cinnost SD probiha v mistnostech uréenych pro $kolni druzinu.

2.11. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 46 tcastnikil, pii organiza¢né ¢i dopravné naroc-
nych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka s feditelem $koly pfedem organizacni
zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob a preda ke schvaleni fediteli Skoly bezpec-
nostni pokyn.

2.12. Do $kolni druziny ptichédzeji Zaci po skonceni vyucovani. Pokud ostatni tfidy konéi poz-
déji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny ucitel, ktery vyucoval posledni hodinu.

2.13. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychova-
telky Skolni druZiny.

2.14. DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychov€ mimo vyu€ovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zaktim ptipravu na vyu-
covani.

- Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&dé, dale podle
potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na liZzku ¢i lehatku, klidové hry a klidné zajmové
¢innosti, poslechové ¢innosti, apod.

- Rekreacni cinnosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ruSnéjsi.

- Zdajmové Cinnosti — rozvijeji osobnost Zdka, umoznuji Zakim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchii 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o tize-
nou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost
muiZe byt organizovana pro vybrané zaky z rGznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery
vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povin-
nosti, neni to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tkold (pouze
se souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zaktim tkoly neopravuje),
nebo zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetn€ feSeni problémi), ove-



fovani a upeviiovani Skolnich poznatkd v praxi pfi vychdzkéch, exkurzich a dalSich ¢in-
nostech; ziskdavdani dalSich doplitujicich poznatkit pii prubézné Cinnosti SD (napf. vy-
chéazky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.15. Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢in-
nosti neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddélent.

2.16. V dobé fadnych prazdnin v prabéhu skolniho roku je provoz SD po dohodé se ziizovate-
lem uzavten.

2.17. V dob¢ mimotadnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni druziny zajis-
téna, s pfipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

2.18. Rodi¢e a dal$i navstévnici do uéebny SD nevstupuji.

2.19. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Ucastnit i z4ci, ktefi nejsou piijati k pravi-
delné denni dochéazce do druziny.

2.20. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na tivodni strance ptehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera ob-
sahuje &innosti odpoginkové, zajmové a rekreadni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD muiZe
V rimci své bézné ¢innosti, v pribéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové krouz-
ky, jejichz ¢lenové mohou byt i zaci, kteti nejsou piihladsSeni do skolni druziny k pravidelné
dochazce.

2.21. SD miize zfizovat dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atp.), které jsou uskute¢fiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi na tdchto akti-
vitach neni vazano na zapis do SD.

Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku pfestavek
pedagog poveéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred sociilné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni zéci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a ma-
jetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dob& mimo vyudovani povoleno zdrzovat se v pro-
storach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy uraz, porané-
ni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci
potadané Skolou zaci hlasi ithned vyucujicimu nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelka $kolni druziny provede prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné $kolniho roku
a dodate¢né pouceni zaki, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt provede vychova-
telka zaznam do tfidni knihy.

3.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly po-
vinni piihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchédzeni vzniku socialn€ patologickych jevi, poskytovat zZaklim ne-
zbytné informace k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.



3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
0sob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povin-
nosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni zéka in-
formuji bez zbytecnych prutahii vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak muze
byt odeslan k 1¢katskému vysetieni ¢i osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé
zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zékovské kniZce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni
Cisla rodict do zaméstnani a domti, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii Girazu poskytnou Z4akovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni z4ka lékafem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazd, ptipadné vyplni predepsané formu-
lafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se 0 ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zéky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1€kati atd.
Skola odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciu-
je vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim tadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné uéebny (napt. t€locviéna, ucebna vytvarné vychovy) fidi se piislus-
nymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o0 BOZP a zaznam o poudeni
je uveden v tfidni knize.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zartizeni ze strany zZaki.

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Zaka, ucitelll ¢i
jinych osob zakem je vyzadovana uhrada od rodic¢a zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pti zavaz-

néjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR,
pfipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostatené zajisténi svych
vécl.

4.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky,
Sperky apod. maji neustale u sebe, maji zakézano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivoda
a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

4.4. Pti nahlaSeni kradeze zdkem se o udalosti potidi zaznam na zaklad€ vypovédi posSkozené-
ho. Véc se pfeda organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni
Policie CR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

4

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki ve SD.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlas-
ky o zékladni Skole — udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly, kla-
sifikace sniZzenou znamkou z chovani na vysvédceni.



5.2. Pokud zak narusSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, muze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylougeni zika ze SD, pokud tento
zék soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaz-
nych davodi.

6. Dokumentace

6.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti (zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné do-
chazce),

b) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucast-
nika o rozsahu dochédzky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

c) ptehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

d) celoroé¢ni plan ¢innosti.

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) samostatna kniha trazi a zaznamy o trazech se nevede, Graz se zapisuje do knihy ura-
zu Skoly.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
3. Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice.

4. Smérnice nabyva platnosti dnem: 1. zati 2022

5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. zati 2022

Uhfice 29. srpna 2022

PhDr. Kamil Jezik, MBA
feditel Skoly



ptilohy:

- piihlaska do skolni druziny



